Zarzgdzenie Nr 7/2017
Dyrektora Zarzadu Jednostek Oswiatowych -
Jednostka Budzetowa w Ptocku

z dnia 12 lipca 2017 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 2/2017 z dnia 02.01.2017 r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczen
podatku od towardéw i ustug oraz sporzadzenia deklaracji czastkowych VAT-7 dla Zarzgdu Jednostek
Oswiatowych — Jednostka Budzetowa i obstugiwanych jednostek

Na podstawie §3 ust. 6 Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka
Budzetowa zatwierdzonego Zarzgdzeniem Nr 2849/2016 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 28 grudnia
2016 roku, art. 99 i art. 109 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.
U. 2017 r., poz. 1221) oraz Zarzadzenia Nr 3097/2017 Prezydenta Miasta Ptocka z dnia 16 marca 2017
r. w sprawie zasad prowadzenia rozliczerh podatku od towardw i ustug oraz sporzadzania deklaracji
VAT-7 przez Gmine-Miasto Ptock zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W procedurze rozliczen podatku VAT dla Zarzadu Jednostek Oswiatowych — Jednostka Budzetowa i
obstugiwanych jednostek stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia nr 2/2017 z dnia 02.01.2017 r.
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w rozdziale Ill ust. 2 skresla sie pkt 2;

2) Zatacznik do Procedury rozliczen podatku VAT otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3) w rozdziale IV Karta inwestycji i korekta odliczonego podatku VAT

ust. 1 otrzymuje brzmienie: Jednostka organizacyjna obstugiwana przez ZJ0O-JB, dokonujgca zakupéw
towaréw lub ustug, co do ktérych ustawa o VAT wymaga dokonywania korekt odliczonego podatku
VAT, prowadzi dla kazdego zadania inwestycyjnego tzw. , karte inwestycji”.

ust. 4 otrzymuje brzmienie: Karte inwestycji zaktada kierownik jednostki organizacyjnej obstugiwanej
przez ZJO-JB lub osoba upowazniona, ktéra w danej jednostce obstugiwanej przez 7JO-JB jest
odpowiedzialna za sporzadzenie dokumentu ,OT” i przekazuje do ZJO-JB. Jednostka organizacyjna
obstugiwana przez ZJO-JB wypetnia karte w pozycjach 1-4 oraz 7. Pozostate pozycje tj. 5-6 oraz 8-9
wypetnia dziat finansowo-ksiegowy ZJO-JB.

4) Zatacznik do Procedury rozliczen podatku VAT otrzymuje brzmienie okre$lone w Zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora - Gtéwnemu Ksiegowemu ZJO-JB i
kierownikom jednostek obstugiwanych przez ZJO-JB.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREIKTOR

Zarzadu JednggtpkOsv
- P
/XLXM/ mgr Maciej Krzeminsky




Zatacznik nr 1

2J0/GK/ /

Referat Rozliczen
Podatku VAT

Oswiadczenie dotyczace rozliczen VAT za miesiac ......................

1. wykazana sprzedaz w deklaracjach czgstkowych jest zgodna z ewidencjg ksiegowg
obstugiwanych jednostek budzetowych - wykaz jednostek zatacznik nr 1

2. faktury zakupowe wykazane w deklaracjach czastkowych ujete zostaty w ewidencji
ksiggowej jednostek wymienionych w zatgczniku nr 1 , zostaly wystawione na
podatnika Gming-Miasto Plock oraz zostata zachowana autentyczno$é pochodzenia,
integralnos¢ tresci oraz czytelno$é faktur

3. dokonano weryfikacji mozliwosci odliczenia wszystkich faktur zakupowych

4. jednostki maja uprawnienia do skorzystania z ulgi na zte dhugi i z niej korzystaja

5. dane wykazane w formularzu NIP-2 nadal sg aktualne

Podpis kierownika jednostki
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